
令和７年度自治会掲示板作製及び配送業務委託 仕様書 

 

１ 委託件名   自治会掲示板作製及び配送業務委託 

 

２ 業務の概要 

  本業務委託は、次のとおり自治会掲示板及び交換用板の作製並びに指定する場所へ

配送を行うものとする。 

 

３ 製品の作製 

（１）掲示板の規格（従来型掲示板・マグネット掲示板） 

画  板〔タテ 895 ㎜以上×横 1,495 ㎜以上×厚さ 9 ㎜以上〕とし、 

フレーム内に収まるものとする。 

   ※マグネット掲示板は「（３）掲示板の形状及び材質」のマグネット画板とする。 

     支  柱〔50 ㎜角パイプ×高さ 2,450 ㎜〕×左右各１本の計２本 

  フレーム〔50 ㎜角パイプ×幅 1,500 ㎜〕 ×天地各１本の計２本 

 庇  〔出幅 240 ㎜以上 300 ㎜以下×横幅 1,800 ㎜×厚さ 1 ㎜以上〕 

ビニールカバー〔タテ 1,000 ㎜×横 1,600 ㎜×厚さ 2 ㎜以内〕 

   カバー用アルミ板〔タテ 15 ㎜×横 1,600 ㎜×厚さ 2 ㎜以内〕 

   ※ 支柱及びフレームの画板取り付け部分は、左右、天地ともに幅 11 ㎜、奥行

き 13 ㎜、あご幅 2 ㎜ずつの溝を設け、板をその中に挟みこむ形で支持する

ものとし、支柱部分の溝長は、フレームの天地分それぞれ 15 ㎜ずつ短い 870

㎜とする。 

   ※ 画板は、背面版を含め、支柱及びフレームに設ける 11 ㎜の溝に収まるもの

とする。 

   ※ ビニールカバーは、アルミ製合板にビス止めし、掲示板前面のフレーム上部

にビス止めできるものとする。 

   ※ 詳細は、別添【完成図①】のとおり。 

 

（２）雨対策掲示板の規格（雨対策掲示板・雨対策マグネット掲示板）  

画  板〔タテ 895 ㎜以上×横 1,495 ㎜以上×厚さ 9 ㎜以上〕とし、 

フレーム内に収まるものとする。 

※マグネット掲示板は「（３）掲示板の形状及び材質」のマグネット画板とする。 

     支  柱〔60 ㎜角パイプ×高さ 2,450 ㎜〕×左右各１本の計２本 

  フレーム〔60 ㎜角パイプ×幅 1,500 ㎜〕 ×天地各１本の計２本 

 庇  〔出幅 240 ㎜以上 300 ㎜以下×横幅 1,800 ㎜×厚さ 1 ㎜以上〕 

   ※ 支柱及びフレームの画板取り付け部分は、左右、天地ともに幅 12 ㎜、奥行

き 13 ㎜、あご幅 2 ㎜ずつの溝を設け、板をその中に挟みこむ形で支持する

ものとする。ガラスとの取り付け部分は、左右、天地ともに幅 30 ㎜、奥行

き 13 ㎜、あご幅 2 ㎜ずつの溝を設け、支柱部分の溝長は、フレームの天地

分それぞれ 15 ㎜ずつ短い 870 ㎜とする。 

   ※ 画板は、背面版を含め、支柱及びフレームに設ける 12 ㎜の溝に収まるもの

とする。 

   ※ 詳細は、別添雨対策掲示板【完成図②】のとおり。 



 

（３）掲示板の形状及び材質  

従来型画板･･･ 3 ㎜のアルミ製合板を背板に、5 ㎜のチャンネルボードを貼り、

表面に厚さ 1.5 ㎜以内のビニール素材のクロス貼り（色は、緑系の

落ち着いたもの。）を施すものとする。 

マグネット画板･･･ スチール板にさび止めの塗装（色は、緑系の落ち着いたも

の。）を行うものとする。掲示板への固定はアングルをつけねじ止

めする。 

 そ の 他･･･ 支柱及びフレームは、すべてアルミニウム製の角パイプ、庇はアル

ミニウム製の板とする。 

ビニールカバー･･･ 耐熱性に優れ、屋外の風雨にも強いものとする。 

   ※ 支柱とフレームのジョイント部分は、ビス止めする。庇を含め、取り付けに

使用する取付金具類は、すべてステンレス製とする。 

   ※ 支柱の埋設部分に 150 ㎜程度のアンカーを設置する。 

   ※ 画板、支柱、フレーム及び庇は、いずれも画板部分に全面掲示した状態で、

概ね１０年は、交換を要しない程度の耐久性を備えたものとする。 

   ※ 交換用板納品時に、既設掲示板に入らない等の場合には、既設掲示板に合う

ように再加工したうえで、再納品をすること。 

 

（４）作製枚数 

従来型掲示板（画板、支柱、フレーム及び庇、ビニールカバー）      ２基 

従来型交換用板（画板）                      ３０枚 

雨対策掲示板（画板、支柱、フレーム及び庇）                     ８基 

マグネット掲示板                         １基 

雨対策マグネット掲示板（画板、支柱、フレーム及び庇）            １０基 

 

４ 配送先 

  配送先は、別添配送先一覧のとおり３９か所とする。 

  受注者は、配送計画を作成し、配送日程を市に報告するものとする。 

配送先の詳細及び変更については、必要に応じて発注者と受注者で協議するもの 

とする。 

 

５ 配送方法 

  配送方法は、製品を損傷することなく運搬できる手段を用いるものとする。 

配布部品等は袋詰めを行うなど、紛失がないよう工夫すること。 

  なお、前項の配送先に搬入が可能なものとするよう注意すること。 

 

６ 契約期間   契約日から令和８年２月２７日まで 

 

７ その他 

（１）本仕様書に明記されていない事項について疑義が生じた場合は、受注者は、発注

者と協議のうえ、速やかに解決すること。 

（２）受注者は、委託業務の履行により知り得た一切の情報を第三者に提供若しくは漏

らし、又は委託業務の履行以外の目的に使用してはならない。契約期間満了後又は

契約解除後においても同様とする。 



（３）過年度において、製品に不具合があった箇所について、今後、同様の不具合が生

じないよう、対策を講じるものとする。 

（４）受注者は、この契約による業務を処理するため個人情報を取り扱う場合は、別紙

１「個人情報の取扱いに関する特記事項」を遵守しなければならない。 

（５）製品の作製にあたっては、環境関係法令、規則等諸法令を遵守すること。 

（６）製品の運搬にあたっては、交通関係法令、規則等諸法令を遵守すること。 

（７）受注者は、別紙２「相模原市環境方針」の主旨を理解し、業務を行うこと。 

  ア 市への提出書類及び添付資料については、原則として再生紙を使用すること。 

  イ 業務実施時に車両を使用する場合は、アイドリングストップの実施を徹底し、

他者に運搬等を委託する場合においても、アイドリングストップの実施を周知す

るよう努めること。 

  ウ 業務の実施においては、廃棄物の減量化・資源化に取り組むとともに、廃棄物

の処理にあたっては、廃棄物の処理及び清掃に関する法律、条例、相模原市一般

廃棄物処理実施計画など、関連法令等を順守し、適正に処理すること。 

（８）配送完了後、各自治会から設置等に関する問い合わせがあった場合、受注者は、

柔軟に対応するものとする。 
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【従来型掲示板完成図①】（例） 
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     【支柱及びフレームの画板取り付け部断面図】 
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【ビニールカバー（アルミ板付き）完成図】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【支柱及びフレームの画板取り付け部断面図】( )は雨対策掲示板 
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【雨対策掲示板完成図②】（例） 

＜正面図＞（掲示板完成図を参考に下記の通りとすること） 

 
設置後も下部フレームが錆びること等により、ガラス戸の動きがスムーズに行えなく

なることがないよう、下部フレームのネジの凹凸を少なくする、雨水が流れる隙間を作

る等の対策を講じること。 

画板（タテ 895mm以上×横 1495mm以上×厚さ 9mm以上） 



＜支柱及びフレームのガラス引き戸、画板取り付け部断面図＞ 

 

 


